
 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ วิทยาลัยสารพัดช่างยะลา  
ที.่....................................................................................วันท.ี................................................................................  
เรื่อง   รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา   
 

เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างยะลา 
 

  ตามท่ีวิทยาลัยฯ มอบหมายให้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................ 
ปฎิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา  ของนักเรียน/นักศึกษาระดับชั้น.....................สาขา..........................................................
จ านวน...............คนในภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา.....................................ขณะนี้ได้สิ้นสุดการเรียนการสอนใน 
สัปดาห์ที่...............ถึงสัปดาห์ที่..................... ดังกล่าวแล้ว ข้าพเจ้าขอรายงานผลการปฎิบัติงานดังนี้ 
  1. ข้าพเจ้าพบนักเรียน นักศึกษาในคาบกิจกรรมโฮมรูม จ านวน   .................. ครั้ง 
  2. ข้าพเจ้าไปเยี่ยมบ้านนักเรียน นักศึกษา จ านวน         .................. ครั้ง 
  3. ผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษา ประจ าภาคเรียนที่..........  ปีการศึกษา........................ 
    สอบผ่านทุกรายวิชา  จ านวน  ........................ คน 
    สอบไม่ผ่านบางรายวิชา จ านวน ......................... คน 
    พ้นสภาพ   จ านวน ......................... คน 
    ลาพักการเรียน  จ านวน ......................... คน 
    ลาออก   จ านวน ......................... คน 
    ถูกตัดคะแนนความพฤติ จ านวน ......................... คน 
    อ่ืนๆ ................................... จ านวน ......................... คน 
  4. ข้าพเจ้าได้เชิญผู้ปกครอง นักศึกษามาปรึกษาหารือ จ านวน......................... ครั้ง 
  5. ปัญหาของนักศึกษาที่พบมีปัญหาด้านต่างๆ ดังนี้ 
    ครอบครัว   จ านวน............... คน   

 เศรษฐกิจ   จ านวน............ คน 
    สังคม   จ านวน.............. คน   

 การเรียน   จ านวน............ คน 
    สุขภาพ   จ านวน.............. คน   

 อ่ืนๆ..................................... จ านวน............. คน 
  6. ข้าพเจ้าได้ให้ค าปรึกษา  แนะน าช่วยเหลือนักศึกษา 
    เป็นรายบุคคล  จ านวน............... คน 
    เป็นรายกลุ่ม   จ านวน............... คน 
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7. ด้านการเรียน   นักเรียนนักศึกษา ที่ขาดเรียน ตั้งแต่  3  ครั้ง ขึ้นไป 
                      7.1 ทุกรายวิชา   จ านวน......................คน 
         7.2 บางรายวิชา   จ านวน......................คน 
  8. การเข้าร่วมกิจกรรม เข้าแถวหน้าเสาธงของนักเรียน นักศึกษา 
        8.1    เข้าแถวหน้าเสาธงทุกครั้ง   จ านวน.....................คน 
         8.2    เข้าแถวหน้าเสาธงน้อยครั้ง   จ านวน.....................คน 

8.3    ไม่เข้าแถวหน้าเสาธง   จ านวน.....................คน        
9. ด้านความประพฤติ นักเรียน นักศึกษาเข้ารับการตรวจระเบียบการแต่งกาย  

                                 ประจ าเดือน................................ผลปรากฏว่า        
   - ผ่านการตรวจ.................................คน - ที่ควรปรับปรุง .............................คน 
   - ไม่ผ่านการตรวจ.............................คน - ไม่เข้ารับการตรวจระเบียบ............คน 
  10. การให้หรือส่งตัวนักศึกษา เข้ารับค าแนะน า/ช่วยเหลือจากฝ่ายต่างๆ ดังนี้ 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................... .......................................................................................................................  
  11. เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี) ระบุ   
....................................................................................................... ............................................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 

12. ปัญหาและอุปสรรคในการปฎิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................................ .......................................... 

13. ข้อเสนอแนะส าหรับการปฎิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา   
................................................................................................................................................................. ..................... 
............................................................................................................. ......................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   
ลงชื่อ.................................................... 
(................................................................) 
ครูที่ปรึกษา.........................................  

ความคิดเห็น 
............................................................................................................................. ......................................................... 
................................................................................................................................................................. ..................... 
 

                                ลงชื่อ.................................................... 
               (.................................................) 

 หัวหน้าสาขา..............................................  
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ความคิดเห็น 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 

 
ลงชื่อ.................................................... 

                       (นายเจษฎา  วาเจ๊ะ) 
          หัวหน้าที่งานครูที่ปรึกษา 

ความคิดเห็น 
............................................................................................................................. .........................................................
............................................................................................................................. ......................................................... 
................................................................................................................................................. ..................................... 
 

ลงชื่อ.................................................... 
           (นายอิทธิฤทธิ์  ศรีชุมภู) 

                รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 

ความคิดเห็น 
............................................................................................................................. .........................................................
............................................................................................................................. ......................................................... 
................................................................... ...................................................................................................................  
 

ลงชื่อ................................................ 
                                                                                 (นายภาณุวัฒน์  บุญยะรัตน์) 

             ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างยะลา 
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