
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ วิทยาลัยสารพัดช่างยะลา  
ที.่..................................................................................วันท.ี................................................................................ 
เรื่อง   รายงานจ านวนนักเรียน  นักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ 

 

เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างยะลา 
 

  ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)........................................................................................ครูที่ปรึกษา 
นักเรียน/นักศึกษา  ระดับชั้น.............................สาขาวิชา............................................................................................ 
ขอรายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน  นักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบของข้าพเจ้า  ดังนี้ 

๑.  รับรายชื่อจากงานทะเบียนครั้งแรกเมื่อวันที่............เดือน...............พ.ศ............จ านวน.........คน 
๒.  ณ  วันที่............เดือน.........................พ.ศ... ...........(ท่ีรายงาน)  จ านวน..................คน 

 เต็มจ านวนตามข้อ ๑ 
 ลาออก  ถูกต้องตามข้ันตอน  จ านวน.........คน  ดังรายชื่อที่แนบมาพร้อมนี้ 
 ขาดหายไป  โดยไม่ทราบสาเหตุ จ านวน.........คน 
 อ่ืนๆ......................................  จ านวน..........คน 
 ปัจจุบันคงเหลือ   จ านวน..........คน 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 
   
 
 
 

 
 
 

๑.  ทราบ 
๒.  มอบงานทะเบียนด าเนินการ 
  ตรวจสอบความถูกต้อง  และปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 
  รายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น 
  ติดประกาศเพ่ือให้ครูผู้สอน  ครูที่ปรึกษาและผู้เกี่ยวข้องทราบโดยทั่วกัน 
  อ่ืนๆ..................................................................................  

 
  

ลงชื่อ................................................. 
  (.............................................) 

ครูที่ปรึกษา 

  (นายภาณุวัฒน์  บุญยะรัตน์) 
 ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างยะลา 

คป. 12 
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