
ใบมอบหมายหน้าท่ีในการปฏิบัติราชการ 
 

วิทยาลัยการอาชีพนครยะลา 
 

วันท่ี............เดือน......................................พ.ศ. ..................... 

เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีงาน.................................................................. 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา 

  ตามคำส่ังวิทยาลัยการอาชีพนครยะลาท่ี............ลงวันท่ี...........เดือน............................พ.ศ. ................
ให้ข้าพเจ้า  (นาย , นาง , นางสาว)..........................................................................(เดินทางไปราชการ/ลากิจ/ลาคลอด) 
ต้ังแต่วันท่ี............เดือน.............................พ.ศ. ................... ถึงวันท่ี...............เดือน......................พ.ศ. ........................
ณ............................................................อำเภอ.....................................................จังหวัด..............................................
เพื่อให้งาน..............................................................................................................................เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
ข้าพเจ้าขอมอบหมายหน้าท่ีงาน.................................................................................................................................ให้
นาย , นาง , นางสาว .....................................................................................ปฏิบัติงานในหน้าท่ีดังกล่าวแทนข้าพเจ้า    
ต้ังแต่วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ. ...................  ถึงวันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ. ....................
หรือจนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติหน้าท่ีได้  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

       ลงช่ือ.................................................................ผู้ส่งมอบ 
                 (..............................................................) 
 

ลงช่ือ.................................................................ผู้รบัมอบ 
                 (..............................................................) 
 

ความเห็น......................................................................................................................................................................... 
 

ลงช่ือ................................................................. 
(.............................................................) 
รองผู้อำนวยการ  ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

            
คำสั่ง   อนุญาต         ไม่อนุญาต 
  

ลงช่ือ  ..................................................... 
(....................................................) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีพนครยะลา 
 

 



 
 

 

วิทยาลยัสารพดัช่างยะลา 
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

 

 

 

 

 

สมุดมอบหมายหน้าท่ีพเิศษ 

 

 

 

 

 

ตั้งแต่วันที่................เดือน.....................พ.ศ. .................... 
   ถึงวันที่.....................เดือน.....................พ.ศ. .................... 

 


