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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       วิทยาลัยการอาชีพนครยะลา
ที่                                                            วันที่           

เรื่อง     รายงานการประชุม/สัมมนา/อบรม/ศึกษาดูงาน

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา


ตามคำสั่งที่วิทยาลัยการอาชีพนครยะลาที่.............................ลงวันที่..............................................ให้ข้าพเจ้า.................................................................พร้อมด้วย..................................................................................

....................................................................................................................................................................................ไปราชการ  เรื่อง ........................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่...........................................................................ณ.....................................................................................
....................................................................................................................................................................................



ข้าพเจ้าขอรายงานการอบรมดังเอกสารแนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
.........................................................
(..............................................................)
ผู้รายงาน
รายงานการอบรม  ประชุม  และสัมมนาภายในประเทศ
วิทยาลัยการอาชีพนครยะลา
วันที่........................................................................
1.  ชื่อ..............................................................................................ตำแหน่ง............................................................
2.  สังกัด  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………….
3.  เรื่องหรือสาขาวิชาที่ไปอบรม / ประชุม / สัมมนา............................................................................................
....................................................................................................................................................................................
4.  สถาบันที่อบรม / ประชุม / สัมมนา  ................................................................................................................
5.  สถาบันหรือหน่วยงานที่จัดการอบรม / ประชุม / สัมมนา................................................................................
....................................................................................................................................................................................
6.  ตั้งแต่วันที่............เดือน.........................พ.ศ. ...............ถึงวันที่.............เดือน.........................พ.ศ. ..................
7.  ค่าใช้จ่ายในการอบรม / ประชุม / สัมมนา ( งปม.  ( บกศ.  ( อื่น ๆ  ................................................รวมเป็นเงิน.....................บาท
8.  รายละเอียดในการอบรม / ประชุม / สัมมนา   ที่สมควรรายงานให้มีรายละเอียด  และเนื้อหามากที่สุด
     เท่าที่จะได้โดยบรรยายถึงเนื้อหาทางวิชาการ  และประสบการณ์ที่ได้รับมาให้ชัดเจนหากมีรายงาน   
     ต่างหากโปรดแนบไปด้วย
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
9.  ปัญหาและอุปสรรคในการอบรม / ประชุม / สัมมนา
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

10. สรุปข้อคิดเห็นเป็นประโยชน์ที่ได้รับและข้อเสนอแนะหรือสิ่งที่คิดว่าจะนำมาปรับปรุงให้ใช้เป็นประโยชน์ต่อราชการ
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
      เอกสารที่ได้รับจากที่อบรม / ประชุม / สัมมนา
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ผู้รายงาน........................................
(...................................................)
ผู้รายงานการอบรม / ประชุม / สัมมนา
11.  ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชา  และโครงการที่จะมอบหมายให้ผู้อบรมปฏิบัติต่อไป
	ความเห็นของหัวหน้างานบุคลากร
  ( ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง  เพื่อโปรดทราบ
  ( ..............................................................................
........................................................................................
ลงชื่อ.................................
(.................................................)
หัวหน้างานบุคลากร
	ความเห็นของหัวหน้างานบุคลากร
  ( โปรดทราบ
  ( ..............................................................................
........................................................................................
ลงชื่อ.................................
(.................................................)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

	ความเห็นของผู้อำนวยการ
  (  ทราบ
  (  .........................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ..................................
(...........................................................)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา


